Wyciag z Zarzadzenia Nr 76/2022
Dyrektora Podlaskiego Zarzadu Drog Wojewdodzkich w Bialymstoku
z dnia 22 wrzeSnia 2022 r.

w sprawie wydawania zaswiadczen o ostatecznos$ci decyzji administracyjnych oraz
poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw w ramach postepowan
administracyjnych prowadzonego przez Podlaski Zarzad Drog Wojewddzkich w Bialymstoku

Dokumenty wlasne

§3

1. Dokumentem wtasnym jest dokument wytworzony w PZDW w Biatymstoku w zwiazku z prowadzonym
postgpowaniem administracyjnym np. decyzja administracyjna, postanowienie, zaswiadczenie.

2. Kierownik komorki organizacyjnej wzglednie osoba go zastepujaca poswiadcza za zgodno$¢ z orygina-
tem dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 1.

3. Czynnosci, o ktorej mowa w ust. 2 moze dokona¢ Kierownik RDW lub osoba go zastepujaca jesli dyspo-
nuje oryginalem dokumentu.

4. Za poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 1 pobiera si¢ oplate
skarbowa, o ktorej mowa w § 10 ust. 1. W przypadku braku optaty skarbowej PZDW wezwie stron¢ do
jej wniesienia w terminie 7 do 14 dni pod rygorem zaniechania czynnosci zgodnie z art. 261 Kpa.

5. Dokonanie poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw nastepuje na wniosek strony.

6. W przypadku ztozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 5 — czynno$¢ wykonywana jest niezwlocznie, nie
pOzniej jednak niz w terminie 7 dni.

Potwierdzanie ostatecznosci decyzji administracyjnych

§ 8

1. Pos$wiadczenie ostatecznosci decyzji nastepuje w formie zaswiadczenia w rozumieniu art. 217 Kpa jako
klauzula w odcisku pieczeci na egzemplarzu decyzji lub jej uwierzytelnionej kopii. Wzor pieczeci
stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zawydanie zaswiadczenia potwierdzajacego, ze decyzja stala si¢ ostateczna pobiera si¢ optate skarbows.

3. Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego, ze decyzja stala si¢ ostateczna nastgpuje na wniosek strony.

4. W przypadku ztozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 3 — za§wiadczenie wydawane jest niezwlocznie,
nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni.

5. W przypadku braku optaty skarbowej PZDW wezwie strone do jej wniesienia w terminie 7 do 14 dni pod
rygorem zaniechania czynnos$ci zgodnie z art. 261 Kpa.

§9
W celu nadania klauzuli ostatecznos$ci decyzji nalezy przedtozy¢ w Podlaskim Zarzadzie Drog Wojewddzkich
w Biatymstoku (ul. Elewatorska 6, 15-620 Biatystok):
1) oryginal decyzji, badz przesta¢ poczta, z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia o klauzuli
ostatecznosci decyzji i zwrotne przestanie oraz
2) dowdd uiszczenia optaty skarbowej z dopiskiem: ,,optata skarbowa za nadanie klauzuli ostateczno$ci
decyzji”.



Oplaty skarbowe

§ 10

1. Opfata skarbowa za sporzadzenie przez Podlaski Zarzad Drég Wojewodzkich w Bialymstoku
uwierzytelnionych kopii, duplikatu, odpisu, wyciagu lub wypisu dokumentu wynosi — 5 zt od kazdej
petnej lub rozpoczetej strony.

2. Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego, ze decyzja stala si¢ ostateczna wynosi —
17 zt za kazdy egzemplarz zaswiadczenia.

3. Optaty nalezy uisci¢ w kasie Urzgdu Miejskiego w Biatymstoku (ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok) lub
przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Bialymstoku Departament Finansow Miasta,
BANK PEKAO S.A. 26 1240 5211 1111 0010 3553 3132 za posrednictwem Bankow badz Poczty.

4. Dowdd uiszczenia optaty nalezy zataczy¢ kazdorazowo do sktadanego wniosku.

§ 15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



